GUIA PARA LA ORGANIZACIÓN
CONGRESO ARGENTINO DE CIENCIA Y TECNOLOGÍA DE ALIMENTOS (CYTAL®)
 
 

1- OBJETIVOS 

- Discutir, actualizar y divulgar temas de ciencia, ingeniería y tecnología de los alimentos que resulten relevantes en el contexto nacional e internacional. 
- Vincular a los profesionales e investigadores de universidades, institutos, organismos gubernamentales y no gubernamentales, fundaciones, etc., con los que se desempeñan en la industria de los alimentos. 
-  Potenciar la relación entre los sectores científico, educativo e industrial.  
 

2- DESTINATARIOS
El Congreso está destinado a profesionales que trabajan en diversos campos de la ciencia, ingeniería y tecnología de alimentos y a estudiantes de grado de carreras universitarias relacionadas a los alimentos.  
 

3- FECHA, DURACIÓN Y SEDE
-El Congreso se efectuará cada dos años, preferentemente en los meses de septiembre u octubre, y durará tres días. Podrá realizarse en la ciudad de Buenos Aires o en ciudades del interior del país que cuenten con la infraestructura necesaria para la realización del mismo. La Comisión Directiva (CD) de la Sede Central aprobará sede y fecha del evento. 
-Las tareas organizativas darán comienzo, como mínimo, 18 meses antes de la fecha del congreso.  

4- AUTORIDADES
- La autoridad máxima del Congreso es el Presidente de la sede organizadora, quien inaugurará y cerrará las sesiones del Congreso. 

5- COMITÉS DE TRABAJO Y COORDINADORES DE LOS MISMOS
- Los aspectos organizativos y científicos quedarán a cargo de un Comité Organizador (en adelante CO) y un Comité Científico (en adelante CC).
- Cada Comité contará con un Coordinador surgido de la lista de socios de la AATA y consensuado por la CD de la Sede Central. 
- El Coordinador del Comité Científico deberá ser un investigador de reconocido prestigio en el área de la Ciencia y Tecnología de los Alimentos.  

6- INTEGRACIÓN DEL COMITÉ ORGANIZADOR 
- El Coordinador del CO invitará a cuatro miembros directivos de la AATA para colaborar con él. En caso de estar co-organizado el congreso por la Sede Central y una Filial, por lo menos uno de los cinco integrantes del CO pertenecerán a la CD de la Sede Central.           
- La lista de integrantes del CO deberá ser consensuada por la CD de la Sede Central.
- Los miembros del CO actuarán en forma honoraria y tendrán libre acceso a todas las sesiones del Congreso.  

7- INTREGRACIÓN DEL COMITÉ CIENTÍFICO 
- El Coordinador del CC invitará a cuatro socios de la AATA que efectúen o hayan efectuado actividades académicas  y/o de investigación para colaborar con el mismo. Es deseable que el CC sea multidisciplinario e integrado por figuras de reconocido prestigio en el área de la Ciencia y Tecnología de los Alimentos. Uno de los integrantes pertenecerá a la Sede Central.
- La lista de integrantes del CC deberá ser consensuada por la CD de la Sede  Central. 
- El CC fijará un domicilio (Universidad, Instituto, Sede de Filial, etc) donde sesionará y recibirá la correspondencia electrónica con los trabajos presentados al congreso. 
- Los miembros del CC actuarán en forma honoraria y tendrán libre acceso a todas las sesiones del Congreso.  

8- FUNCIONES DEL COMITÉ ORGANIZADOR 
- Será responsable de estimar el número de asistentes al congreso que abonarán la inscripción, el número de invitados y los gastos demandados por los rubros: 
a) Publicaciones (programa, libro de resúmenes, libro de actas, circulares, carteles de difusión); b) Viajes, hotel y viáticos de los disertantes invitados (no debería superar aprox. 10% de gastos totales); c) Servicios de terceros (alquiler de salones, traducción simultánea, proyección de imagen y sonido, armado de soporte de posters, portafolios, tareas de secretaría, brindis de inauguración y refrigerios, etc.) (Ver en Anexos un presupuesto del XI CYTAL). 
 - Deberá reunir tres presupuestos para los diversos ítems de gastos y en base a ellos, considerando el número posible de asistentes, calculará el monto de los aranceles de inscripción al congreso para Profesionales (socios y no socios) y para Estudiantes de Grado (socios y no socios), de manera de que el evento sea redituable para la AATA. Los aranceles y el presupuesto deberán ser presentados a la CD de la Sede Central para su aprobación. 
- El coordinador del CO será el responsable de las contrataciones a realizar.  
- Divulgará la realización del congreso por correo postal y electrónico con la siguiente antelación a la fecha de iniciación: Primera Circular (con áreas temáticas, instrucciones para autores de trabajos y aranceles) 10 meses; Segunda Circular (con programa preliminar) 3 meses. La redacción de las Circulares se hará según el modelo ya existente (ver ANEXO circulares). 
 - Solicitará auspicios a ministerios (Educación, Salud, Ciencia y Técnica, etc.), secretarías de estado y organismos oficiales ( SAGPyA, INTI, INTA, INAL, etc.), academias (Medicina, Ciencias Exactas, Farmacia y Bioquímic, etc.a), universidades y organismos no gubernamentales (IUFoST, ALACCTA, IFT, IAEF, ASAGA, AQA, ILSI, IRAM, etc.) 
 - Organizará los eventos sociales: cocktail de bienvenida, cena de camaradería (a cargo de los asistentes), transporte de los invitados extranjeros desde y hacia el aeropuerto y, si es necesario, un servicio de colectivos desde el hotel a la sede del congreso para los disertantes. 
 - Se responsabilizará del desarrollo comercial del Congreso. 
- Solicitará subsidios y controlará, junto con la tesorería de la Sede Central de AATA, los gastos implicados en las diversas actividades. 
 - Preparará el Programa del Congreso, en coordinación con el CC. 
 - Enviará oficialmente, en nombre de la autoridad mencionada en el punto 4, todas las invitaciones que se cursen para asistir gratuitamente al congreso (ANEXO: Invitados), como asimismo las invitaciones a los conferencistas y participantes de Mesas Redondas y Simposios e integrantes de la Comisión Revisora de Trabajos propuestos por el CC. 
 - Enviará las copias de los trabajos que opten para el Premio AATA a los miembros del Jurado, junto con el Reglamento correspondiente.  

9- INTERVENCIÓN DE LA TESORERÍA DE LA SEDE CENTRAL DE AATA 
- Colaborará con el CO del Congreso controlando en la compra de pasajes, la selección de la hotelería para los disertantes y el pago a proveedores. 
- Abrirá una cuenta bancaria especial para el Congreso, donde se depositarán todas las entradas por él devengadas (La inscripción al Congreso se realizará en la Sede organizadora). 
  
10- FUNCIONES DEL COMITÉ CIENTÍFICO 
- Establecerá el lema que representará al Congreso. 
- Preparará la lista de Áreas Temáticas a ser incluidas (máximo 20). 
- Teniendo en cuenta la disponibilidad de salas y horarios organizará la agenda de Conferencias, Simposios y Mesas Redondas, considerando la inclusión de profesionales que trabajen en la industria alimentaria en un porcentaje elevado. Deberán poder realizarse como mínimo dos sesiones paralelas. (El número máximo de Conferencias, Simposios y Mesas Redondas deberá fijarse de forma tal de no sobrepasar el número posible de invitados).
- Presentará al Comité Organizador, con 10 meses de anticipación al inicio del congreso, dos listas de posibles invitados para Conferencias y Mesas Redondas: a) residentes en el exterior, b) residentes en la Argentina a más de 150 Km de la sede del congreso, para que se estudie la factibilidad de costear sus gastos. 
- Una vez consensuada la agenda de disertantes, el CC confirmará con cada uno de ellos su participación y elevará al CO, con 8 meses de anticipación, los nombres de quienes han aceptado, para que sean formalmente invitados. 
- Enviará a los Coordinadores de Mesa Redonda las instrucciones para su funcionamiento (tres expositores como máximo, diversidad de los mismos en cuanto a sus lugares de trabajo, duración de cada exposición, etc). El Coordinador de Mesa será uno de los expositores de la misma. 
- Postulará a 15 investigadores del país para formar la Comisión Revisora de Trabajos (CRT). Podrán participar en ella los Coordinadores de Mesas Redondas. La participación de los integrantes de la CRT deberá ser confirmada un mes antes del cierre de recepción de trabajos e informada a la CO para que se cursen las invitaciones correspondientes. 
- Los disertantes de Conferencias, Simposios y Mesas Redondas y los integrantes de la CRT actuarán en forma honoraria y tendrán libre acceso a las sesiones del Congreso. 
- Será la responsable de recibir los resúmenes de trabajos libres, darles entrada (poniendo un número de acuerdo al Área Temática que corresponde y otro número por orden de llegada, Ej: 2-27), enviar el acuse de recibo a los autores, derivarlos a los miembros de la CRT según el área temática, reenviarlos para su corrección y finalmente, ya corregidos, ingresarlos en el Libro de Resúmenes guardando su numeración original. 
- Solicitar los resúmenes de Conferencias, Mesas Redondas y Simposios a los expositores. 
- Enviar a imprimir el Libro de Resúmenes 45 días antes de la iniciación del Congreso. 
- Organizar las Sesiones de Posters (distribución diaria de las áreas temáticas y de los trabajos) y elevar al CO el diagrama de la presentación. 
  
11- ACTUACIÓN DE LA COMISIÓN REVISORA DE TRABAJOS (CRT) 
- Sus integrantes serán especialistas en el área que deben juzgar, para así poder asegurar el nivel científico-técnico de las presentaciones y hacer el pedido de correcciones a los autores. 
- Recibirán el conjunto de Resúmenes que le envía el CC, quien será intermediario del correo entre los autores de los trabajos y los correctores. 
- Leerán y juzgarán los resúmenes de los trabajos de investigación y sus versiones completas para el Libro de Actas. 
- De acuerdo a la evaluación del Revisor, los resúmenes y trabajos completos podrán ser Aprobados (A), Rechazados (R) o Sujetos a Modificación (M) 
- En caso que la presentación de los resúmenes no cumplan con el formato publicado en las Circulares, se solicitarán los cambios necesarios. También se podrán hacer advertencias sobre fallas gramaticales. 
- Los casos conflictivos entre autores y miembros del CRT serán resueltos por el Comité Científico del Congreso. 
- Ningún Revisor podrá derivar a otra persona la evaluación de trabajos que ha recibido. Solamente remitirá juicios sobre los mismos al Comité Científico del Congreso (CC). 
- Los Revisores deberán cumplir estrictamente los tiempos otorgados para la evaluación de manera de no entorpecer la organización del Congreso. En caso de considerar que no pueden responder en el plazo acordado, resignarán su función y serán sustituidos. 
- Ante el incumplimiento de los tiempos establecidos por parte de un miembro evaluador, el CC anulará de inmediato su participación, enviará la remesa de trabajos a un Revisor sustituto e informará el hecho al Comité Organizador.  

12- ENTREGA DE PREMIOS 
A. Premio AATA al Mejor Trabajo Original Presentado en el Congreso 
- Se regirá por el Reglamento existente en la AATA y se comunicará en todas las Circulares que se emitan, especificando la fecha límite de recepción de los trabajos completos. 
- Se denominará “Premio AATA año ......” y en segundo término podrá llevar, como homenaje, el nombre de un prestigioso profesional con actuación en la AATA: “Premio AATA año ......, Dr .........”. 
- Consistirá en un diploma y plaqueta. 
- La Comisión Directiva de la AATA Sede Central invitará a tres profesionales representantes de la industria y de la academia para formar el Jurado del Premio AATA. 
- Los miembros del Jurado no intervendrán en la CRT.
- El veredicto del Jurado será entregado a las autoridades de la AATA el día anterior al cierre del Congreso a fin de poder imprimir los nombres en los diplomas (la impresión en la plaqueta se hará con posterioridad a la fecha de clausura) 
- En el acto de entrega del premio se leerá una breve biografía del personaje homenajeado. 
- La redacción del Diploma para el Premio y las Menciones seguirán el modelo existente (ANEXO Premios). 
B. Otros Premios (IPCVA, Publitec, etc) 
- Se otorgarán en base a características o motivos particulares, diferentes a los del Premio AATA, y podrán consistir en dinero en efectivo y/o diplomas alusivos u otro tipo de beneficio establecido por los otorgantes del mismo. 
-Serán entregados previamente al Premio AATA, evitándose presentaciones prolongadas de los mismos, de manera que todos los premios ocupen igual tiempo de exposición.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXOS  

FIJACIÓN DE FECHAS 
- Antelación para envío de la 1er. Circular (Lugares adonde va y modos de envío) 
- Fecha máxima para la recepción de resúmenes (calcularla bien para no tener que 
efectuar postergaciones) y trabajos completos.
- Fechas máximas para que los Revisores devuelvan las correcciones de los resúmenes y trabajos completos.
- Fechas máximas para que los autores devuelvan los resúmenes corregidos y los trabajos completos corregidos  

- Fechas máximas para la aceptación final de los resúmenes y trabajos completos.
- Fecha máxima para la recepción de trabajos completos para el Premio AATA y lapso 
máximo para enviarlos a los miembros del Jurado. 
- Fecha máxima para que los Disertantes de Conferencias, Simposios y Mesas Redondas entreguen los resúmenes para el Libro (2 meses y medio antes de la iniciación del Congreso). 
 
PRESENTACIÓN DE LOS RESÚMENES 
- Los resúmenes mantendrán en todo momento el número que les acordó el CC al recibirlos. 
- Estarán dirigidos al Coordinador del CC y se harán llegar por medio electrónico. 
- Se ajustarán al Modelo de Resumen difundido en la Primera Circular. 
- La fecha límite de recepción será 6 meses antes de la iniciación del Congreso. 
- Inmediatamente finalizada la recepción, la CC derivará los Resúmenes y las Instrucciones a los Revisores, quienes enviarán sus evaluaciones a la CC en no más de 30 días corridos, indefectiblemente, indicando la Aceptación, el Rechazo o la necesidad de Modificaciones. 
- Los autores serán notificados electrónicamente de los resultados a los 45 días, como máximo, del cierre de la recepción de Resúmenes. 
- Los autores que deban efectuar modificaciones tendrán exactamente 15 días corridos para devolver el Resumen corregido.  

PRESENTACIÓN DE TRABAJOS COMPLETOS PARA EL LIBRO DE ACTAS 
(versión electrónica) 
- En la Primera Circular avisar la fecha límite de recepción de los trabajos completos para que puedan aparecer en el Libro, advirtiendo que para ser incluidos deberán ser previamente evaluados y aceptados.  

EXPOSICIÓN DE POSTERS 
- El salón deberá contar aproximadamente con 300 m2 y buena iluminación. 
- Es obligatoria la exhibición de los trabajos en forma de posters y la presencia de sus autores a la hora propuesta por los organizadores de la exhibición. 
- Los soportes para los postres tendrán un  tamaño mínimo de aprox. 1,80m de alto por 1,00m de ancho. 
- Los postres estarán expuestos a lo largo del día designado a tal efecto y en el lugar que disponga el Coordinador. 
- Los autores de los trabajos colocarán sus posters 15 minutos antes del inicio diario de actividades y los retirarán 15 minutos antes de la hora de finalización. 
- La distribución de posters se hará de manera de exhibir un número parecido de trabajos en cada jornada. (aprox. 300 posters por día)  

DISEÑO DEL PROGRAMA 
Incluye: 
1) Tapa con Nombre de la AATA y del Congreso; en letra menor el título de los posibles Simposios y el lema; Mención del Premio AATA y otras distinciones; Fecha, Lugar del Congreso; Direcciones de la AATA (Sede Central y la Filial que interviniese). 
2) Página con Membresías de la AATA: Nombres completos y logos de IUFoST, ALACCTA, IFT, IAEF 
3) Página con breve reseña de la AATA y Bienvenida a los asistentes 
4) Página con Mapa de la zona vecina al Congreso, indicando lugares de interés. 
5) Páginas con autoridades de la AATA Sede Central y Filiales. 
6) Página con Autoridades del Congreso: Presidente (Sede Central y Filial, si corresponde); Integrantes del Comité Organizador; Integrantes del Comité Científico. 
7) Página con nombres de los Coordinadores de Simposios y de los integrantes de la Comisión Revisora de Trabajos. 
8) Página con Premios que se otorgan y sus respectivos Jurados. 
9) Página con la lista de Auspiciantes 
10) Página con la lista de Patrocinadores y el agradecimiento correspondiente. 
11) Página con la lista de Áreas temáticas y su numeración. 
12) Páginas con el cronograma diario de actividades 
13) Página con el significado de las siglas mencionadas en el programa 
14) Programa de los cursos precongreso y/o poscongreso
15) Programa desarrollado del Congreso (aprox. 8 páginas)  

(Ver el Programa del año 2007, aprox 30 páginas = 15 hojas; ANEXO Programa) 

DISEÑO DEL LIBRO DE RESÚMENES
Incluye lo mencionado en los puntos 1, 6, 7 y 10 del Programa y además: 
- Resúmenes de las disertaciones (aprox. 15 hojas = 30 páginas) 
- Presentación de todos los resúmenes por Área temática y nº otorgado por la CC . 
- Índice por autores (cuidar no repetir el nombre de cada uno con formas diferentes de presentación, Ej: Añon M.C. ; Añon C. ; Añon Cristina) 

(Ver el del año 2005; aprox. 280 pág = 140 hojas) 
INVITACIONES 
Son invitados a asistir a las diversas actividades del Congreso: 
· Autoridades de IUFoST, ALACCTA, IFT (3 personas) 
· Miembros del Comité Científico y Comité Organizador (10) 
· Miembros del Jurado del Premio AATA (3) y otros (ej. IPCVA) (3) 
· Socios Honorarios (4) 
· Disertantes de Conferencias y Simposios (aprox. 15) 
· Oradores en aprox. 12 Mesas Redondas (36) 
· Revisores de Trabajos (15) 

· Miembros de la CD de la sede organizadora 

 

Está en consideración por la CD de AATA qué gastos cubriría (además de las inscripciones) la organización del Congreso. 
  
TAREAS DE LA SECRETARÍA DEL CONGRESO 
(Contrato)
Efectuará las siguientes tareas antes y durante el desarrollo del evento: 
- Registro electrónico de las inscripciones previas informadas por el CO 
- Registro electrónico de las inscripciones que se realicen durante el congreso y del dinero 
entrante por ellas 
- Confección de las tarjetas de identificación; armado de los portafolios; actualización diaria de la pizarra “Eventos del día” según el programa; confección de certificados 
- La Secretaría quedará obligada a entregar toda la información recogida a lo largo de 
su actuación a las 72 horas de finalizado el congreso.  

REDACCIÓN DE COMUNICACIONES 
- Contenido y formato de1ª y 2ª Circular .Ver congresos anteriores (ANEXO comunicaciones). 
- Carta para los miembros del Comité Científico (con la invitación a participar gratuitamente en el congreso) 
- Carta para los Revisores de resúmenes y trabajos completos (con pautas generales para la tarea, fecha máxima de devolución e invitación a participar gratuitamente en el congreso) 
- Carta para miembros del Jurado del Premio AATA que incluye el reglamento 
correspondiente, nombre de los otros 2 integrantes y fecha de entrega del veredicto. 
- Carta para los conferencistas (temas y fechas sugeridas e invitación para participar en el 
evento, incluyendo viaje y hospedaje) 
- Carta para Coordinadores de Mesas Redondas: con invitación para asistir al congreso y con pautas sobre la organización de las mesas: Número máximo de disertantes = 3, debiendo incluir al Coordinador; tendrán reconocida experiencia en los temas y representarán a diversas universidades o institutos del país. Los tiempos de ponencias serán estrictos, prohibiéndose las propagandas comerciales en las disertaciones. El coordinador redactará las conclusiones finales de la mesa. 
- Nota de aviso de recepción de los resúmenes, indicando que ella no significa 
aprobación del trabajo. 
- Nota final de aceptación del trabajo, aclarando si la presentación será en forma de 
poster u oral, en caso que esta última variante exista.  

EXPOSICIÓN DE STANDS COMERCIALES 
Equipos, libros científicos, universidades, institutos u otras (¿contratos?).  

BRINDIS DE BIENVENIDA 
Fijar un monto básico por inscripto para calcular aproximadamente su costo  

SERVICIO DE TRANSPORTE HOTELES - CONGRESO  

RUBROS PARA CUBRIR POR PATROCINADORES
Cartelería, cafetería, portafolios, viajes/viáticos disertantes internacionales 

  GASTOS XI CYTAL ESTIMADOS PARA SOLICITAR EL SUBSIDIO DE LA SECYT (marzo 2007) : 150.000 $  
 
 

	Gastos de viajes y viáticos para conferencistas y participantes invitados 
- Tres días de estadía (hotel y comida) para 20 personas (cinco invitados extranjeros, 15 nacionales) $ 12.000 
- Pasajes para 20 personas $ 10.000 

	Gastos de publicaciones vinculadas a la reunión 
-Programa del Congreso $ 4.000 
-Libro de resúmenes $ 8.000 
-Libro de Actas en CD $ 3.000 
-Circulares, avisos y 
cartelería para difusión $ 7.000 

	Gastos de servicios de terceros vinculados a la organización y realización de la reunión (detallar). 
- Alquiler del salón $ 30.000 
- Secretaría del Congreso (pre-inscripción, credenciales) $14.000 
- Traducción simultánea $ 1.000 
- Equipos de traducción simultánea $ 3.100 
- Sistemas de proyección de imagen y sonido $ 8.430 
- Logística para el armado de posters $ 5.900 
- Diseño de programas $ 3.800 
- Portafolios $10.000 
- Cocktail de inauguración y coffee break $15.000 
- Honorarios comerciales $14.620 


 
 

LOS GASTOS FINALES (mes de septiembre) FUERON MAYORES, POR INFLACIÓN 
Y REAJUSTES (rubros salón, brindis, secretaría, posters y publicación del Libro de Actas). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ENTRADAS XI CYTAL 2007  

	INSCRIPCION POR GRUPO                        - AÑO 2007
	    %
	 APORTE aproximado 

	NO SOCIO profesional 
	306 
	    49% 
	106.000 $ 

	ESTUDIANTES 
	124 
	20% 
	 12.000 $ 

	SOCIOS (profesionales y estudiantes ¿?) 
	99 
	16% 
	  17.000 $ 
	
	

	DISERTANTES 
	58 
	      9% 
	 INVITADOS 

	COMISION DIRECTIVA 
	18 
	     3% 
	 INVITADOS 

	COMITE CIENTIFICO 
	              8 
	    1% 
	 INVITADOS 

	COLABORADORES AATA 
	7 
	    1% 
	 INVITADOS 

	SOCIOS HONORARIOS 
	4 
	1% 
	 INVITADOS 
	

	  
TOTAL 
	                           
 624 
	100% 
	  

135.000 $ 
	
	

	TOTAL invitados 
	            96 
	15 % 
	 
	
	


Por aranceles de inscripción: aprox. 135.000 $ 
Subsidio SECYT: 11. 875 $ 
Otros patrocinios: 
- IPCVA 5.000 $ 
- IUFoST (1.500 u$s) 4.500 $ 
- Por promociones durante el Congreso: 37.000 $ 
.
